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DIRIGIDO A + Disponibilidad de atencién inmediata

+ de 10 Relatores habilitados

Personal administrativo, Jefaturas, Supervisores,
Coordinadores, Gestion de personas, Técnico que requiera
manejar el uso de esta aplicacion informatica en sus Integracién de + | Talento para grupos
procesos de trabajo. masivos

+ |5 anos de experiencia
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INTRODUCCION

Diariamente solemos hacer uso de diversas aplicaciones a
través del computador. En gran medida nos apoyamos en
la suite Office y, por lo general, usamos aplicaciones
como Word, PowerPoint o Excel. Cada una tiene sus
particularidades, sin embargo, Excel se ha convertido en
una herramienta clave para calcular, ordenar, generar
formularios, entre otras tareas, y es utilizada con
frecuencia en ambitos laborales, académicos e incluso
personales.

Capacitaciones SST DE CHILE ha disefiado el presente
curso con la finalidad que los participantes conozcan y
utilicen los conceptos basicos de trabajo y los elementos
que componen el entorno de la aplicacion Microsoft Excel.
Se entregan las herramientas necesarias para la
construccion de foérmulas basicas y calculos a partir de
formulas y para la creacion de graficos basicos, asi como
el proceso a seguir para organizar informacion en una
planilla de calculo a través de tablas, filtros y estilos
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OBJETIVO: EXCEL NIVEL BASICO

Al finalizar del curso los colaboradores podran usar los conocimientos y herramientas
necesarias para crear bases de datos, editar informacion, usar funciones, formulas, referencias

y formatos especiales segun sus requerimientos usando Excel como base y en con el nivel de
profundidad establecido para de Excel Basico.
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Modulo | - Entorno de la aplicacion Excel

Moédulo 11 - Elaboracion de formulas y calculos basicos
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